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1.INTRODUCAO

A lein®11.788, de 25 de setembro de 2008, caracteriza o estagio como normativo
escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que busca deixar o
estudante preparado para o mercado e qualificado para desenvolver um trabalho
produtivo. A realizacdo do estagio proporciona ao aluno a oportunidade de ir além dos
parametros da sala de aula, e torna assim possivel identificar e aliar os conhecimentos
tedricos na pratica em meio aos processos da empresa.

Além disso, mediante a um cenario tdo competitivo como se encontra o atual
mercado de trabalho, faz-se necessario que o estudante se prepare bem desde sua vivéncia
académica. Entdo, o estdgio vem como uma Otima oportunidade de adquirir
conhecimentos e experiéncias que irdo agregar positivamente ao curriculo e também ao
perfil profissional.

O estagio descrito neste relatdrio, foi concedido pela Prefeitura Municipal de
Lajedo - PE. A alocacao foi realizada na Secretaria de Educacdo, mais especificamente
no Departamento de Gestdo da Alimentacdo Escolar, onde é realizado todo o processo
administrativo da merenda do municipio: planejamento, compra, armazenamento,
logistica, distribuicdo e controle. A fim de garantir que ndo falte alimentos em nenhuma
unidade escolar e assegurar o direito de todos os alunos em ter acesso a uma alimentacao
de qualidade.

Dessa forma, esse relatorio vem descrever a experiéncia em atividades de estagio
de uma discente do curso de Administracdo, com o objetivo de poder alinhar a pratica
vivenciada com a teoria absorvida durante o curso e entdo poder, além de adquirir novos
conhecimentos para a vida profissional, contribuir de maneira positiva nos processos do

local de estagio.



2.0BJETIVOS

2.1 OBJETIVO GERAL

Aplicar os conhecimentos técnicos e cientificos adquiridos no curso de Bacharelado
em Administracdo da Unidade Académica de Serra Talhada/ UFRPE, e aprender técnicas para

a vida profissional.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

° Acompanhar as atividades realizadas no setor de alimentacéo escolar;
) Identificar as necessidades e dificuldades nos processos do setor;
° Contribuir com o conhecimento académico adquirido no curso, para

que ao fim as atividades do estagio possam ser realizadas com eficiéncia e eficacia.



3.CARACTERIZAGCAO DO LOCAL DE ESTAGIO

O estagio foi realizado na Prefeitura Municipal de Lajedo- PE, no Departamento
de Alimentacdo Escolar do Municipio. Possui como ramo de atividade promover uma
alinhada alimentacgdo para os alunos do municipio, desde o planejamento nutricional do
cardapio até a manipulacdo e preparo dos alimentos nas escolas, com todos os cuidados
necessarios descritos em cartilhas pela equipe nutricional.

A alimentacdo escolar ¢ um direito humano e social de todos que frequentam a
educacao infantil, o ensino fundamental e o ensino médio, sendo dever do Estado
(governo federal, estadual, distrital e municipal), como recomenda-se o cumprimento da
lei (BRASIL,2009). Dessa forma o Departamento de Merenda tem a grandiosa misséo de
assegurar um direito da populacgéo, garantindo que néo falte alimento de qualidade para
todos os estudantes da rede municipal de ensino.

As principais atividades realizadas nessa reparticdo sdo todos 0s processos de
planejamento, compra, logistica, armazenagem, distribuicdo e controle. Mediante o0s
produtos vindos da agricultura familiar e estivas sdo acompanhados todos esses
processos, ja com os pereciveis os fornecedores quem sdo 0s principais responsaveis pela
armazenagem e distribuig&o.

Segue abaixo um pequeno organograma, representando graficamente a posi¢édo
hierarquica deste Setor:

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
LAJEDO

|| SECRETARIA DE
EDUCACAO

SETOR DE
— MERENDA
ESCOLAR




Para essa representacdo, foi utilizado o modelo de organograma tradicional que é usado
pela maioria das organizacOes, elaborado de forma classica e tem a pretensdo de realcar
exatamente o0s varios graus hierarquicos (NETO,2016). Nesse organograma foram
representados apenas trés graus hierarquicos, onde estd expresso graficamente que a Secretaria
de Educac&o é subordinada a Prefeitura Municipal e o Setor de Merenda Escolar é subordinado

tanto a Secretaria quanto a Prefeitura.

4.DESCRIQAO E ANALISE DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Ao longo dos trés meses de estagio foram realizados 0 acompanhamento das atividades

administrativas e também dos processos logisticos do departamento.

4.1 PLANEJAMENTO ANUAL
“O planejamento ¢ uma geréncia fundamental, independentemente do tipo de

organizagdo que esteja sendo gerenciado” (SANTOS,2010). Ao inicio de todos 0s anos o Setor

de Alimentacdo Escolar do municipio de Lajedo — PE segue o seguinte fluxo de atividades:

O “fluxograma, através de simbolos convencionais, representa com clareza,

racionalidade e sintese, as rotinas e o fluxo de uma sequéncia normal de trabalho” (OLIVEIRA,



2011). O modelo de fluxograma utilizado foi o vertical, que traz uma facilidade de leitura,
clareza de apresentacdo, rapidez no preenchimento e o diferencial de poder ser impresso como
formulério padronizado (NETO, 2016).

4.1.1 Cardépio

Segundo a Resolugdo n° 465/2010 do CFN (Conselho Federal de
Nutricionistas), o cardapio é a ferramenta operacional que relaciona os alimentos
destinados a suprir as necessidades nutricionais individuais ou coletivas, visando

assegurar a oferta de uma alimentacéo equilibrada.

Seguindo a citada resolucéo, o cardapio escolar do municipio de Lajedo-PE
é formulado por uma equipe de trés nutricionistas devidamente registradas no CRN
(Conselho Regional de Nutrigdo), que elaboram ao inicio do ano os cardapios mensais de
cada escola visando a necessidade de cada grupo de alunos para conseguir assegurar uma
alimentacéo equilibrada e saudavel. Ao longo dos meses, caso surja algum imprevisto ou

necessidade especifica, o cardapio sera reformulado.

4.1.2 Per Capita (Peso Bruto)
A Per Capita € a quantidade do alimento que sera consumido por uma
pessoa, € um instrumento que facilita no planejamento dos cardapios e na geracdo dos

pedidos de compras.

Ela € calculada geralmente com base em resultados estatisticos, e se refere a
porcdo do alimento cru. No caso da merenda escolar, as nutricionistas observam a
quantidade correta utilizada de determinado alimento no preparo, e entdo se divide pelo

namero de alunos que aquela porgéo ira conseguir alimentar.

4.1.3 Incidéncias
As incidéncias sdo a frequéncia ou quantidade de vezes que o determinado

produto ird aparecer em cada més ou ano.



4.1.4 Célculo Mensal
O calculo mensal é feito com base nos alimentos utilizados em todos o0s

preparos dos cardapios ja estabelecidos. Ele se dar através da seguinte formula:

INCIDENCIA MENSAL x PER CAPITA x QUANTIDADE DE ALUNOS

UNIDADE DE MEDIDA

Apds obter o resultado desse calculo de cada escola, sdo somados os resultados
e entdo encontra as quantidades de determinado produto (pacote, quilo, ml, etc.) que sera

utilizado ao més.

4.1.5 Orgamento anual

Com base nos resultados dos calculos mensais, € possivel identificar o orcamento
anual para efetuar as compras que irdo suprir a demanda de merenda escolar do municipio.

Esse € um passo importante para seguir as diretrizes da Lei Orcamentaria Anual,
uma parte fundamental de planejamento que garante o gerenciamento anual das origens e das

aplicacdes dos recursos publicos.

4.1.6 Licitacdo

Segundo o Portal da Transparéncia da Controladoria-Geral da Unido, “Licitacdo é
0 processo por meio do qual a Administracdo Publica contrata obras, servi¢os, compras e
alienacdes. Em outras palavras, licitacdo é a forma como a Administracdo Publica pode
comprar e vender.”

Ent&o para realizar a compra dos produtos utilizados na merenda durante todo o
ano, a prefeitura de Lajedo-PE abre processo de licitagdo uma vez ao ano para que possa

definir de maneira justa qual serdo os fornecedores contratados.



4.2 PLANEJAMENTO MENSAL DE EXECUCAO, DIRECAO E CONTROLE

Mensalmente, sdo elaborados novos planejamentos com base em todas as a¢des que
foram desenvolvidas no planejamento anual. As etapas desse plano mensal estdo descritas

abaixo por meio de um fluxograma horizontal:

4.2.1 COMPRA
Na atividade de compra séo seguidos 0s seguintes passos:

° Célculo por escola: Nesta etapa é utilizado a mesma
férmula do célculo mensal, onde séo isolados os resultados de cada escola
para poder definir quanto de cada produto ser& preciso comprar naquele
més mediante os preparos que foram estabelecidos no cardapio. Todos 0s
calculos sdo efetuados através de formula estabelecida no Excel e seus

resultados sdo organizados em suas planilhas.

° Ordem de fornecimento: S&o comandos concretos
expedidos para que o fornecedor contratado possa realizar o fornecimento
em local, quantidade e prazos definidos. Elas sdo realizadas através do
Sistema de Contratos da Prefeitura, onde tem os dados dos fornecedores,
especificacdo detalhada dos produtos, quantidades, valores unitarios e

valor total da compra.

° Assinatura de autorizagdo: Para que a compra de fato
possa ser efetivada é preciso antes recolher as assinaturas do Secretario de

Educacdo e também do Prefeito na ordem de fornecimento impressa.



4.2.2 RECEBIMENTO
No recebimento, o setor administrativo do departamento de merenda se
encarrega de:

. Receber Nota Fiscal dos fornecedores: Cada fornecedor leva
as Notas Fiscais até o prédio do setor para ser entregue no administrativo,
elas devem ser elaboradas seguindo data de emisséo, produto e destinacao
(Ensino Fundamental, Creches, Educacdo Infantil, Escolas do Campo,
EJA) que obedeca a distribuicdo logistica j& pré-estabelecida no inicio de
cada més pelo setor e entregue ao fornecedor

° Recolher carimbo e assinatura do coordenador: Apds ser
recebida e conferida pelos servidores presentes, é colocado o carimbo e

assinatura do coordenador;

° Repassar para a sala de sistemas: S80 entregues as notas para
a sala de sistema presente no préprio prédio de merenda, para serem

alimentados o saldo de produtos;

° Emitir chave de acesso: Ela é emitida no site oficial da
Secretaria da Fazenda de Pernambuco. Se trata de uma sequéncia de
nameros que identifica as notas fiscais eletronicas, ela ajuda a conceder

mais rapidez e seguranca para as operagdes comerciais e 0s registros.

° Fazer termo de liquidacdo: Para esse termo existe um

modelo proprio feito utilizando o Word.

° Fazer protocolo: O protocolo é realizado no Word ou Excel
e possui modelo proprio, ele serve como um documento comprobatério de
que as Notas foram entregues para o departamento de finangas, por isso
sdo emitidas duas cépias, onde uma volta para ser arquivada no setor de
merenda devidamente datada e assinada pelo servidor que as recebeu na

secretaria de financas e conferiu.

° Enviar tudo para a Secretaria de Financas: Apds prontas as
Notas Fiscais, os termos de liquidacédo e protocolos, sdo enviadas para a

Secretaria de Finangas para consequentemente serem efetuados o



pagamento dos fornecedores.

° Arquivamento de documentos: Apos serem realizadas todas
as conferéncias sdo tiradas trés cdpias de cada nota fiscal para arquivar,
onde uma copia fica em uma pasta s6 de cdpias de notas fiscais, outra junto
as guias de baixa no sistema e por fim outra junto aos recibos dos
pereciveis. Como sdo muitos papéis a serem arquivados no setor
administrativo, se torna necessario a utilizacdo do Seiton (senso de
organizacdo) do modelo japonés 5S, um meétodo voltado para a
organizacdo de empresas. Segundo o Seiton, € necessario que o ambiente
de trabalho esteja organizado, pois isso facilita o desempenho dos

colaboradores.

° Os produtos: Por fim, os produtos sdo recebidos mediante a
forma mais eficiente de armazenamento e distribuicdo, e entdo sao

conferidas sua entrada e saida pelos colaboradores responsaveis.
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4.2.3 ARMAZENAGEM E DISTRIBUIQAO
Nessa parte entra 0 processo de administracdo de materiais, onde é preciso dar
énfase a organizacdo para conseguir manter a qualidade dos produtos, evitando

desperdicios.

Na merenda para ter eficiéncia na armazenagem e distribuicdo, os produtos sdo

divididos em trés categorias:

Estivas: Que se referem aqueles produtos que necessitam de cargas para serem
transportados. Alguns exemplos de estivas da merenda sdo: arroz, feijao, café, aclcar, leite
em po, etc. A armazenagem desses produtos precisa de um depdsito com layout que possua
espaco para organizar separadamente cada grupo de produtos, entdo os produtos de estivas
da merenda sdo armazenados em um deposito utilizado somente para armazenar esses
alimentos. O método de controle de estoques € o PEPS (Primeiro que entra, primeiro que
sai), onde 0s produtos mais antigos vao saindo primeiro para ter o cuidado de ndo se vencer

produtos e causar a perca deles. A rotatividade de estoque é mensalmente.

Pereciveis: Sdo os alimentos que tém um curto prazo de validade. Exemplos desses
alimentos na merenda sdo as carnes, bebida lactea, ovos, pao, bolo, queijo e polpas de
frutas. O setor de merenda ndo se encarrega de receber ou armazenar 0S pereciveis, essa
tarefa é destinada aos fornecedores, que fazem o processo de distribuicdo em todas as
escolas. Os pedidos de pereciveis devem ser feitos em pequenas quantidades e
frequentemente. Esses pedidos ja sdo planejados mensalmente onde a entrega é um dia
antes do seu dia de preparo. Os fornecedores recebem pastas com recibos de distribuicéo,
onde estdo descritos as datas e quantidades a serem entregues. Todos esses recibos devem
voltar para o departamento de merenda assinados e datados por quem recebeu na escola. A
escola também recebe uma pasta de controle de pereciveis. Isso tudo reforca a garantia de

comprovar que todos os produtos foram devidamente entregues e data e local corretos.

12
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Agricultura familiar: A aquisicdo de produtos da agricultura familiar para o
Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE) é determinado pela lei Lein®11.947,

de 16 de junho de 2009, e determina que no minimo 30% do valor repassado pelo Fundo

Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE) deve ser utilizado para a sua
compra. Essa aquisicdo pode ser realizada por meio da Chamada Pudblica e dispensa
procedimento licitatorio. O recebimento da agricultura familiar é realizado no predio do
setor da merenda, onde as frutas, verduras e hortalicas sdo armazenados em sua dispensa.
Quem os recebe s&o as nutricionistas, que conferem peso e qualidade dos produtos que
foram comprados para em seguida fazer a separacdo de acordo com a demanda de cada
escola e entdo os produtos vao sendo liberados para expedicdo. Esses produtos tém uma
rotatividade semanalmente, ndo possuem estoque pois ficam armazenados de dois a no

maximo trés dias quando ocorre algum gargalo no recebimento.

4.2.4 CONTROLE

O controle dos materiais se dar por meio do uso do Sistema Geral de Merenda (Saidas)
desenvolvido pelo analista de sistema da  Prefeitura de Lajedo, onde apds os saldos serem
lancados no sistema, vai sendo dado baixa através de recibos nas quantidades distribuidas
mensalmente, semanalmente e diariamente.

Na Sala de Sistemas dois servidores sdo responsaveis por ele, onde um ao receber as
Notas Fiscais do administrativo lanca o saldo e o outro vai dando as baixas nas saidas e
imprimindo as guias de cada baixa para arquivar.

A baixa é dada mediante as guias e recibos de entrega e também utilizacdo do produto
na escola. Para isso nas entregas de agricultura e estivas uma segunda via carbonada da guia é
deixada na escola, e nas entregas dos pereciveis eles acompanham utilizando a pasta de
controle. A gestdo de cada escola também tem acesso ao sistema onde lancam saldos e dao
baixas conforme véo sendo retirados os produtos da sua despensa. Para conseguir acompanhar
corretamente esse controle, cada escola deve possuir uma balanga na cantina e também

comunicagdo entre as merendeiras e a pessoa responsavel pelo sistema.


https://www.fnde.gov.br/fndelegis/action/UrlPublicasAction.php?acao=abrirAtoPublico&sgl_tipo=LEI&num_ato=00011947&seq_ato=000&vlr_ano=2009&sgl_orgao=NI
https://www.fnde.gov.br/fndelegis/action/UrlPublicasAction.php?acao=abrirAtoPublico&sgl_tipo=LEI&num_ato=00011947&seq_ato=000&vlr_ano=2009&sgl_orgao=NI
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Todas as guias e recibos sdo datadas e assinadas pelo responsavel que recebe o
produto na escola e é especificado a quantidade. Essas guias sdo devolvidas ao setor de merenda
para que os colaboradores responsaveis pelo sistema vao dando baixa nas quantidades de
produtos saidos dos estoques e automaticamente o préoprio sistema ja vai diminuindo o saldo
por escola e também do saldo geral mostrando quando ainda resta disponivel, para conseguir
manter a eficiéncia na gestdo de controle de estoques e entdo realizar novas compras antes que

0s estoques zerem.
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5.CONSIDERACOES FINAIS

O estdgio realizado na Prefeitura Municipal de Lajedo trouxe contribuicdes
significativas ao meu desenvolvimento pessoal e profissional. Fui inserida no Departamento de
Merenda da Secretaria de Educacgéo, e nesse setor pude fazer parte de uma equipe que se
responsabiliza em manter a eficiéncia de todos os procedimentos administrativos, logisticos e
nutricionais para que a producdo da merenda escolar ocorra de maneira eficaz. O municipio
possui 36 escolas e 3 creches distribuidas na zona urbana, rural e periferias. Logo se torna
necessario trabalhar com sistemas mais ageis e eficientes para poder atender bem a todas as
demandas que sdo cobradas.

Todo o aprendizado do estagio foi adquirido com a ajuda do meu supervisor,
coordenador do setor e também os colaboradores companheiros, que desde o inicio me
ensinaram a desenvolver as atividades e sempre estavam disponiveis para sanar as ddvidas que
surgiam. Por ser um setor com muitas demandas, ndo tive tempo e a oportunidade de me
aprofundar em todos, mas na medida do possivel e que era permitido consegui conhecer e
participar um pouco de varios processos.

Em sintese, o desenvolvimento adquirido estd relacionado com a agilidade em
processos, com a capacidade de atender e entender melhor as pessoas, relacionando-se
adequadamente com o trabalho em equipe e também buscar sempre trabalhar desenvolvendo o
5S nos processos administrativos, para trabalhar em um ambiente organizado e prestar servicos
com qualidade.

Também foi possivel identificar na pratica a importancia do planejamento, da logistica
e da administracdo de materiais, o quanto todos esses procedimentos feitos de maneira eficiente
trazem resultados positivos para todos os processos. Em contrapartida, quando ocorre algum
gargalo em meio ao ciclo desses processos, atrasa todos os seguintes e até na perda de produtos.

Para finalizar, deixo como sugestdes de melhoria para o setor:

° Estimular a reducdo do consumo e desperdicio de papel para
buscar implementar maneiras de uma gestdo mais sustentavel, pois sdo tiradas
xerox de muitos papéis que ao fim do més ndo tem utilidade e acabam quando
ndo viram rascunhos véo para o lixo.

° Desburocratizar alguns processos para que eles se tornem mais
ageis e eficientes, evitando que os servicos atrasem. Em meio ao periodo que
passei estagiando uma desburocratiza¢do aconteceu no langamento de saldo no

sistema, onde antes as notas eram recebidas no setor de merenda e levadas até
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0 setor de compras para serem langados os saldos. O que melhorou bastante no
desempenho do servico, e 0 sistema que antes vivia com servigos em atraso
agora esta conseguindo acompanhar em tempo real as entregas.

° Melhorar o layout da sala de agricultura familiar, pois é um
espaco pequeno ndo cabe todos os produtos nela e é um ambiente sem
ventilacdo ou refrigeracdo para manter a qualidade das frutas, verduras e

hortalicas até serem expedidas.
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ANEXOS

ANEXO A - MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO

e ORDEM DE FORNECIMENTO

[P s s, 51, Cortr, LapodaPE - Foma - (737734700 CNPJ 10.143.246/0001-76 ]
[ Processo: 182021 | e — | contrato N*: 252021 |

EMPRESA: CAVALCANTE E MELO LTDA -ME CNPJ: 08.987.3550001.28
ENDERECO: RUA BOA VISTA, N* 05, CENTRO CIDADE: LAJEDO
REPRESENTANTE: ANDERSON TELEFONE

PRAZO DE FORNECIMENTO S DIAS EMAIL cavalcarteSS0@gmal com

| DESTING: SECRETARIA DE EDUCAGAD |

mmwmmrtAAmmmormmaommmmma
CONFORMIDADE COM O OBJETO, DESCRITO NO CONTRATO.

P e

mem | ESPECIFICAGAD Marca Unidsde | Cusnt Valor unit. Valor Total.
3 logurte bebda lactes. com polpa Lot ensuacen] 150800 RS 459 RS 7.058.45
um-nw-u-zum COM 900G

ﬁ.m«mwam.
mmmw

mMmamam

12 | Pato de bango (4), raeco reskiad. isenko de In Natwa KG 1.002.00 RS 2241 RS 22454 82

que
mmnmommm
cor, cheiro o

sabor un
ou modwd
mlﬁnou”mm

om
-mun-n muuuz Em
hpitese alguma o produio poderd ser .‘om
congeiado.

VINTE E NOVE MIL, QUINHENTOS E TREZE REAIS E VINTE E SETE CENTAVOS Viskor totad RS 20.513.27
DOTAGAO ORGAMENTARIA

1204 - ALIMENT)
280002 - DO PROGRAMA DE ALIMENTACAD ESCOLAR
3390.30.00 - DE CONSUMO

[ FICAM MANTIOAS TODAS AS CLAUSULAS CONSTANTES NO CONTRATO ESPECIFICADOS NO PREAMBULO DA PRESENTE ORDEM DE
FORNECIMENTO,

Assnates 8o contratanin Assinatura do contratado




ANEXO B - SISTEMA DE CONTRATOS
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ANEXO C - MODELO DE TERMO DE LIQUIDAGCAO DE DESPESAS

PREFEITURA DE

LAJEDO

NOSSO POVO, NOSSA FORCA

CNPJ: 10.143.246/0001 76

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
COORDENACAO DE MERENDA
TERMO DE LIQUIDACAO DA DESPESA
A Secretaria de Finangas para liquidar a despesa abaixo especificada no sistema contabil e
pagar.
FORNECEDOR:
CNPJ:
INSTRUMENTO CONTRATUAL: CONTRATO N°

PROCESSO N°
PREGAO N°

OBJETO: Aquisi¢ao parcelada de géneros alimenticios para composi¢ao dos KITS

emergenciais, destinada aos alunos matriculados na rede municipal de educacdo. deste
municipio de Lajedo/PE.

ORDEM DE FORNECIMENTO:

NF N° DATA DE EMISSAO:

O MATERIAL FOI ENTREGUE EM SUA TOTALIDADE, ESTANDO EM
CONFORMIDADE COM O INSTRUMENTO CONTRATUAL/ORDEM DE
FORNECIMENTO E NOTA FISCAL ACIMA INFORMADA.

Lajedo, de de 2021

D IIS,I.S-OAI www_lagedapegovin @ / Facebook.
Heltephd prefeia@tagedape.gv.be Lagedo/PLCLP 25355000 Instagram:gapre lyeso



ANEXO D - PROTOCOLO

NOTAS FISCAIS REFERENTES A PERECIVEIS - OUTUBRO

PRODUTO:

CONTRATO:

EMPENHO:

FORNECEDOR

NF

VALOR

TOTAL

ENTREGUE:

RECEBEDOR:

DATA: /. /2021

DATA: /. /2021.

ANEXO E - ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS
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ANEXO F — PASTA DE CONTROLE DE PERECIVEIS

CONTROLE DE RECEBIMENTO DE GENEROS PERECIVESS PARA MERENDA
ESCOLA LUIZ PEDRO LAURENTING FEITOSA JUNHO/2022

FRODUTO BEBIDA SoomL FORNECEDOR: CAVALCANTE
DATA oA

srewsta D | QUANTIDADE | DATADA | QUANTIDADE

ntares | AENTREGAR | ENTREGA | RECERIDA RECEEEDOR

27/06/2022 13

BOLO DE TRIGO G
UNIDADE DE ENSINO: L e Voo | e | e | o

RECEBIDA

15/06/2022 a

"_»‘:',, | PROBUTO CARNE BOVINA % | w
LUIZ PEDRO 9 B oot (AT A E e

LAURENTINO FEITOSA | o 7

08/06/2022 2

72/06/2020 3
PATA | qUANTIDADE | DATADA | QUANTIDADE

PREVISTADE | ) ENTREGAR | ENTREGA |  RECEBIDA

MES: ‘ e
JUNHO - 2022

21/06/2022. ! —

26/06/2022 1=

ANEXO G -FOTO DO ESPACO DA AGRICULTURA FAMILIAR

23



ANEXO H — SISTEMA DE GESTAO DE MERENDA ESCOLAR

gerenciajnenfo ({(L ",n?erend’a éSCOl(M”

sssss
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ANEXO | — GUIA DE ESTIVAS

M

Secretaria Municipal de Educacgéao o rerrirens o
Rua Pacheco de Medeiros, 248 Socorro Lajedo - PE CEP 5§5385-000 ! ‘é LAJEDO

NOSSO POVO, NOSSA FORCA

Fones: 87 3773-4736 3773-4734 e-mail: seduc.lajedope@gmail.com AR
GUIA DE REMESSA MERENDA ESCOLAR
UNIDADE ESCOLAR REUNIDAS JOAO XXIII
ENDERECO SITIO LAGOA DA JUREMA, SN
PERIODO DE ATENDIMENTO CONFORME CALENDARIO ESCOLAR. [ més: | ABRIL/2022
| CRECHE INTEGRAL| | INFANTIL/FUNDAMENTAL 28
LACTANTES| | EJA
” TOTAL DE ALUNOS| 28
PRODUTROS NAO PERECIVEIS
TOTAL A ENTREGAR POR MODALIDADE
PRODUTOS UND. MARCA CRECHE EDU. INFANTIL ENTREGUE
intecraL | ACTANTES | ene. run. A AL

—lacHocotatabc PCT MARATA 5 5] 57

AGUCAR CRISTAL KG IPOJUCA 4 4 q s

AMIDO DE MILHO UND APTI 0 0 (@)

ARROZ PARBOILIZADO KG CAGAROLA 2 2 ),

ARROZ POLIDO KG NAMORADO 0 0

BISCOITO DOCE PCT 3 DE MAIO 7 7 g

BISCOITO SALGADO PCT 3 DE MAIO 7 7 3 -7

CAFE EM PO PCT | BOA VIAGEM 0 0 O

CANELA EM PO UND PLATINA 0 0 Q

CEREAL FAR. PRO. ARROZ E AVEIA PCT MUCILON 0 0 (@]

CHARQUE KG FORTBO! 0 0 O

COLORIFICO PCT | GRAO VERDE 3 3 37

COMINHO IN NATURA PCT IN NATURA 1 T AP

EXTRATO DE TOMATE UND JULIETA 3 3 37

FARINHA LACTEA PCT MARATA 0 0 (@)

FEIJAO CARIOCA KG PAI HELENO 1 1 94 7

FEIJAO PRETO KG CRISTAL 0 0 (&)

FLOCOS DE MILHO PCT TIABETA 9 9 G}

LEITE DE COCO UND COCO & CIA 0 0 [@)
~lLETEEM PO PCT CCGL 17 17] 4F -~

MARGARINA UND CLAYBOM 1 N T

MACARRAO PCT VITARELLA 10 100 40~

MISTURA A B. DE AMIDO DE MILHO | PCT APTI 0 of O

MUNGUNZA PCT GOSTOMIL 0 0 (@)

OLEO DE SOJA UND |  CcONCORDIA 1 YK 47

PROTE(NA DE SOJA PCT SORA 2 /2 =) 1

SAL REFINADO KG DUDU 1 Vi 4~

SARDINHA UND 88 9 /9 G-

VINAGRE UND SADIO 1 A e

XEREM DE MILHO PCT SABORMIL 0 0 QO

LAJEDO/PE, =29 / 03/2022

" RESPONSAVEL PELA ENTREGA

OBSERVACAO: QUANTITATIVO DE PRODUTOS ENTREGUES, DE ACORDO COM O
ESTOQUE EXISTENTE NA UNIDADE ESCOLAR.
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ANEXO J- GUIA DA AGRICULTURA FAMILIAR

Secretaria Municipal de Educacao

Rua Pacheco de Medeiros, 248 Socorro Lajedo - PE CEP 55385-000
Fones: 87 3773-4736 3773-4734 e-mail: seduc.lajedope@gmail.com

GUIA DE DISTRIBUICAO DE MERENDA ESCOLAR A

FRUTAS E VERDURAS - MES: MARCO/2022 |

ESCOLAS URBANAS
ESCOLA | PADRE ANTONIO BARBOSA J
QUANTIDADE
PRODUTOS UND. - vNo] EIA TOTAL |ENTREGUE|
ABACAXI KG 0 0 0 (o}

— |ABOBORA KG 6 2 8 v Q-
ALHO KG 1,1 0,4 DE (o)
BANANA PRATA DUZIA 87 0 87 . 23
BATATA INGLESA KG 6 2 P [e)
BATATA DOCE KG 130 32 162 | 462
BETERRABA KG 0 0 0 )
CEBOLA KG 7 2 X [o)
CENOURA KG 6 2 8 3
CHUCHU KG 6 2 8 3
COENTRO MOLHO 22 7 29 Q29 ./
GOIABA KG 0 0 0 0
LARANJA KG 72 0 72 . E¥R
MACA KG 0 0 0 Q
MACAXEIRA KG 0 0 0 Q
MAMAO FORMOSA KG 0 0 0 O
MELANCIA KG 90 0 90 A0 -
PIMENTAO KG 1,1 0,4 1,5 4,5
TOMATE KG 11 4 15 15

Lajedo, a2 de _\M_de 2022

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO REC!!'!!I'!

(ASSINATURA POR EXTENSO)


Free Hand Highlight


APENDICES

APENDICE A: DECLARACAO DO ALUNO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO - UFRPE
UNIDADE ACADEMICA DE SERRA TALHADA - UAST

DECLARACAO DO ALUNO

Declaro para os devidos fins, que o relatorio apresentado possui em sua totalidade
informagdes veridicas, das quais foram obtidas por meio das atividades
desempenhadas, que de fato foram executadas, por mim no trabalho/projeto
RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO REALIZADO
NA PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEDO.

Serra Talhada/PE, 34 de mau& de 2022.

! MARIA RA!’ZA VENANCIO DA SILVA

27
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APENDICE B: DECLARACAO DA PROFESSORA ORIENTADORA

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO - UFRPE
UNIDADE ACADEMICA DE SERRA TALHADA - UAST

DECLARACAO DO PROFESSOR ORIENTADOR/TUTOR

Declaro para os devidos fins, que a estagiaria. MARIA RAIZA VENANCIO DA
SILVA, CPF 120.164.364-33, aluna do curso de BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO, da UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
— UNIDADE ACADEMICA DE SERRA TALHADA (UAST/UFRPE), foi orientada
nas atividades anexadas neste relatorio durante o periodo de DIA01/06 a 31/12 de 2021,
reconhecendo que as atividades sé@o veridicas e foram de fato executadas.

Serra Talhada/PE, 20 de maio de 2022.

Suiane Valenca Brandéo
SIAPE: 1675589
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APENDICE C: DECLARACAO DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO - UFRPE
UNIDADE ACADEMICA DE SERRA TALHADA - UAST

DECLARACAO DO SUPERVISOR

Declaro para os devidos fins de direito que a estagidria MARIA RAIZA DA SILVA,
CPF 120.164.364-33, aluna do curso de BACHARELADO EM ADMINISTRACAO
da UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO - UNIDADE
ACADEMICA DE SERRA TALHADA (UAST/UFRPE) exerceu as atividades
anexadas neste relatorio durante o periodo de 01/03 a 31/05 de 2021, reconhecendo
que as atividades sdo veridicas e foram de fato executadas.

Serra Talhada,34 de mawerde 2022.

GEORGE S DE MELO
Supervisor do estagio
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